
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,  

DAN TEKNOLOGI 
INSTITUT TEKNOLOGI SUMATERA 

Jalan Terusan Ryacudu Way Hui, Kecamatan Jati Agung, Lampung Selatan 

35365 

Telepon: (0721) 8030188 

Email: pusat@itera.ac.id Website : http://itera.ac.id 
 

Check List Usul SetNeg 

 

Nama : 

NIP/NIDN : 

Prodi : 

 

No Persyaratan Ada Tidak Ada Keterangan 

1 Surat Pengantar dari Program Studi    

2 Letter of Acceptance (LOA)    

3 Jadwal dan Agenda Kegiatan di Luar Negeri    

4 Izin Tertulis dari Instansi yang Bersangkutan apabila 

seorang pejabat/pegawai diajukan oleh instansi lain 
   

5 Surat Perjanjian Tugas Belajar bermaterai    

6 Surat Jaminan Biaya    

7 Fotokopi KTP bolak balik    

8 Fotokopi SK CPNS dan PNS    

9 Fotokopi SK Jabatan Fungsional Dosen    

10 Fotokopi Karpeg    

11 Paspor    

12 Daftar Riwayat Hidup (Max 2 Mb)    

13 Foto 3x4 (Max 2 Mb)    

14 Surat Pengantar dari Ketua Jurusan    

 

NOTE: 

1. Dikirim hard ke Jurusan dan soft ke email fti@itera.ac.id  

 

Keterangan: 

1. Warna Merah dilengkapi oleh Fakultas 

2. Warna Kuning dilengkapi oleh Pegawai yang akan Tubel/ yang Tubel 
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