KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
INSTITUT TEKNOLOGI SUMATERA

FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI
Jalan Terusan Ryacudu Way Hui, Kecamatan Jati Agung, Lampung Selatan 35365
Telepon: (0721) 8030188
Email: fti@itera.ac.id, Website : http://fti.itera.ac.id

Nama

NIP/NRK

Prodi

Jabatan/TMT terakhir
Pangkat, gol/TMT terakhir
Ajuan

CEKLIS KENAIKAN JABATAN FUNGSIONAL

Kenaikan Jabatan Fungsional

Negeri

Pendidikan terakhir di universitas
luar negeri, lampirkan penyetaraan
ijazah luar negeri

seluruh usulan)

No Nama Dokumen Penjelasan Keterangan Contoh Format Ada/Tidak Ada
1 | ljazah Pendidikan Terakhir | Lampirkan ijazah Pendidikan Dosen ybs (untuk | Tidak ada
terakhir. seluruh usulan)
a. Bagi ajuan Asisten Ahli, Lektor
dan Lektor Kepala minimal
Magister
b. Bagi ajuan Guru Besar minimal
Doktor
2 | Peneyetaraan ljazah Luar Bagi dosen yang menyelesaikan Dosen ybs (untuk | Tidak ada
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Kenaikan Jabatan Fungsional

No Nama Dokumen Penjelasan Keterangan Contoh Format Ada/Tidak Ada
3 | Resume Disertasi dan / Resume Disertasi dan/atau Thesis Dosen ybs (untuk | Tidak ada
atau Thesis yang dikerjakan sesuai dengan usulan LK dan

jenjang Pendidikan tertinggi GB)

4 | Dokumen Akreditasi Prodi | Dokumen Akreditasi Program Studi | Dosen ybs (untuk | Tidak ada
pada universitas tempat Dosen usulan LK dan
menempuh study terakhir GB)

5 | SKP 2 tahun terakhir Bagi Dosen PNS silahkan Dosen ybs (untuk | Tidak ada
melampirkan SKP 2 tahun terakhir | seluruh usulan)

6 | PAK Konversi Bagi dosen PNS, dapat Dosen ybs (untuk | Tidak ada
melampirkan PAK Konversi. Draft | seluruh usulan);
PAK Konversi akan dibuatkan oleh | Kepegawaian PT;
kepegawaian PT kemudian diproses | Fakultas
tanda tangan masing-masing Dekan
Fakultas dengan catatan Dosen
sudah menyampaikan SKP tahunan.

7 | DUPAK Bagi dosen non PNS dapat Dosen ybs (untuk | Tidak ada
melampirkan DUPAK seluruh usulan)

8 | Dokuemn Bukti BKD Dokumen BKD sebagai bukti Dosen ybs (untuk | Tidak ada

pelaksanaan Kinerja dosen selama 4
semester terakhir

seluruh usulan)



mailto:fti@itera.ac.id

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
INSTITUT TEKNOLOGI SUMATERA

FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI
Jalan Terusan Ryacudu Way Hui, Kecamatan Jati Agung, Lampung Selatan 35365
Telepon: (0721) 8030188
Email: fti@itera.ac.id, Website : http://fti.itera.ac.id

Kenaikan Jabatan Fungsional

No

Nama Dokumen

Penjelasan

Keterangan

Contoh Format

Ada/Tidak Ada

Surat Pernyataan Pakta
Integritas Keabsahan karya
IiImiah Dosen

Dokumen pernyataan oleh dosen
yang bersangkutan untuk menjamin
bahwa karya ilmiah merupakan
karya ybs sendiri (bukan plagiat)
serta pernyataan kesediaan
bertanggung jawab apabila
dikemudian hari ditemukan ada
pelanggaran.

Dosen ybs (untuk
seluruh usulan);

https://bit.ly/absahKI_dys

10

Dokumen Korespondensi

Dokumen bukti proses surat
menyurat antara Editor- Penulis-
Reviewer, dimulai sejak

proses submission sampai accepted/
published; Bukti korespondensi
dengan pengelola jumal seperti
paper submission, acceptance letter,
dan bukti proses review bahwa
karya ilmiah layak dipu blikasikan.

Dosen ybs (untuk
seluruh usulan);

https://bit.ly/buk_krspndsi

11

Dokumen Hasil Cek
Plagiarisme

Dokumen bukti bahwa karya ilmiah
telah melewati hasil pemeriksaan
plagiarisme (similarity test) melalui

Dosen ybs (untuk
seluruh usulan);

https://bit.ly/cek_Plagiarisme
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No

Nama Dokumen

Penjelasan

Keterangan

Contoh Format

Ada/Tidak Ada

alat bantu seperti Turnitin,
iThenticate, atau yang Setara. Hasil
pemeriksaan secara lengkap
(Analisis kesamaan
kata/kalimat/paragraph; dan
Simpulan sumber-sumber dari
mana saja adanya kesamaan
dimaksud).

12

Artikel Jurnal

Naskah lengkap (dalam bentuk file
Ms Word / PDF).

Dosen ybs (untuk
seluruh usulan);

Tidak ada

13

Dokumen dukung Syarat
Khusus Tambahan

Dokumen yang melampirkan bukti
pemah

mendapatkan hibah penelitian
kompetitif/penugasan tingkat
daerah / nasional / kemen terian /
in ternasional/ korporasi, a tau
kompetitif internal Perguruan
Tinggi, (sebagai ketua, kecuali
penelitian program tesis/disertasi);
atau (2) pemah

Dosen ybs (untuk
usulan Guru
Besar);

Tidak ada
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No

Nama Dokumen

Penjelasan

Keterangan

Contoh Format

Ada/Tidak Ada

membimbing/membantu
membimbing program doktor, atau
(3) pernah menguji sekurang-
kurangnya tiga mahasiswa program
doktor (baik di perguruan tinggi
sendiri maupun perguruan tinggi
lain); atau (4) sebagai reviewer
sekurang-kurangnya pada 2 (dua)
jumal internasional bereputasi yang
berbeda.

14

SK Pangkat Terakhir; SK
Jabatan; Sertifikat
Sertifikasi Dosen

Akan ditarik langsung dari
SISTER, pastikan data sudah sesuai
terlampir di profil SISTER masing-
masing dosen.

Dosen ybs (untuk
seluruh usulan);

Tidak ada

15 | Form Data Pengajuan dan | Dosen PNS dan Non PNS dapat Dosen ybs (untuk | https://bit.ly/datausul_KI
Penilaian Karya llmiah mengisi sheet data pengusul; seluruh usulan);
integritas untuk PNS; dan penilaian
jurnal untuk Non-PNS
16 | Dokumen Formasi Jabatan | Dokumen formasi kebutuhan Fakultas https://bit.ly/form-jabatan

Akademik Dosen

Jabatan Akademik dosen rincian
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No

Nama Dokumen

Penjelasan

Keterangan

Contoh Format

Ada/Tidak Ada

atau rencana yang mengatur tentang
jumlah proporsi jabatan akademik
yang ada dalam setiap bidang ilmu
pada setiap Program Studi.

17

Surat Pengantar dari
Fakultas

Surat pengantar dari Dekan masing-
masing fakultas

Fakultas

Tidak ada

18 | Berita Acara Pertimbangan | Berita Acara yg dikeluarkan oleh Senat Fakultas https://bit.ly/BA_Senat
Persetujuan Senat Fakultas | Ketua Senat Fakultas dan berisi (usulan AA &
informasi anggota senat yang Lektor)
menyatakan bahwa pertimbangan
kenaikan JA sudah dilakukan
penilaian integritas, kinerja,
tanggung jawab serta tata krama
dosen.
19 | Surat Pernyataan Pakta Dokumen pernyataan oleh Pimpinan PT https://bit.ly/P1_KI_PT
Integritas Pengesahan Hasil | pimpinan Unit Kerja melalui

Validasi Karya limiah oleh
Pimpinan PT

(Dekan) yang menjamin bahwa
karya ilmiah telah memenuhi
kaidah ilmiah, norma akademis, dan
norma hukum, serta pernyataan

Kepegawaian PT
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No

Nama Dokumen

Penjelasan

Keterangan

Contoh Format

Ada/Tidak Ada

bahwa pimpinan bersedia
bertanggung jawab apabila
dikemudian hari ditemukan ada
pelanggaran. Kemudian Bagian
Kepegawaian Rektorat akan
meneruskan Surat Pernyataan oleh
Pimpinan Perguruan Tinggi.

20

Surat Pernyataan Pakta
Integritas Kenaikan Jabatan
Akademik Dosen oleh

Dokumen pernyataan yang
ditandatangani pimpinan PT yang
menyatakan bahwa seluruh

Pimpinan PT,;
TIM Komite
Integritas PT

https://bit.ly/P1_JA PT

Pimpinan PT dokumen persyaratan kenaikan
jabatan telah diperiksa dan dapat
dipertanggung-jawabkan oleh
Pimpinan PT.

Catatan:

1. Dosen eligible mengisi Form Pengajuan Jabatan Fungsional yang dapat diunduh melalui tautan https://bit.ly/datausul KI ;
2. Keseluruhan dokumen dapat diupload pada tautan https://bit.ly/JFA_FTI ;
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