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Nama

NIP/NRK

Prodi

Jabatan/TMT terakhir :
Pangkat, gol/TMT terakhir :

CEKLIS PENGAKATAN PERTAMA JABATAN FUNGSIONAL

Ajuan
Pengakatan Pertama Jabatan Fungsional
No | Nama Dokumen Penjelasan Keterangan Contoh Format Ada/Tidak Ada
1 | ljazah Pendidikan Lampirkan ijazah Pendidikan terakhir. Dosen ybs (untuk Tidak ada
Terakhir a. Bagi ajuan Asisten Ahli, Lektor dan seluruh usulan)
Lektor Kepala minimal Magister
b. Bagi ajuan Guru Besar minimal Doktor
2 | Peneyetaraan ljazah | Bagi dosen yang menyelesaikan Pendidikan | Dosen ybs (untuk Tidak ada
Luar Negeri terakhir di universitas luar negeri, lampirkan | seluruh usulan)
penyetaraan ijazah luar negeri
3 | SKP 1 tahun Bagi Dosen PNS silahkan melampirkan SKP | Dosen ybs (untuk Tidak ada
terakhir 1 tahun terakhir seluruh usulan)
4 | PAK Konversi Bagi dosen PNS, dapat melampirkan PAK Dosen ybs (untuk Tidak ada
Konversi. Draft PAK Konversi akan seluruh usulan);
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Pengakatan Pertama Jabatan Fungsional

No

Nama Dokumen

Penjelasan

Keterangan

Contoh Format

Ada/Tidak Ada

dibuatkan oleh kepegawaian PT kemudian
diproses tanda tangan masing-masing Dekan
Fakultas dengan catatan Dosen sudah
menyampaikan SKP tahunan.

Kepegawaian PT;
Fakultas

proses submission sampai accepted/
published; Bukti korespondensi dengan
pengelola jumal seperti paper submission,
acceptance letter, dan bukti proses review
bahwa karya ilmiah layak dipu blikasikan.

5 | DUPAK Bagi dosen non PNS dapat melampirkan Dosen ybs (untuk Tidak ada
DUPAK seluruh usulan)
6 | SuratPernyataan Dokumen pernyataan oleh dosen yang Dosen ybs (untuk https://bit.ly/absahKI-
Pakta Integritas bersangkutan untuk menjamin bahwa karya | seluruh usulan); dys
Keabsahan karya ilmiah merupakan karya ybs sendiri (bukan
Imiah Dosen plagiat) serta pernyataan kesediaan
bertanggung jawab apabila dikemudian hari
ditemukan ada pelanggaran.
7 | Dokumen Dokumen bukti proses surat menyurat antara | Dosen ybs (untuk https://bit.ly/buk _krspn
Korespondensi Editor- Penulis-Reviewer, dimulai sejak seluruh usulan); dsi
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8 | Dokumen Hasil Dokumen bukti bahwa karya ilmiah telah Dosen ybs (untuk https://bit.ly/cek _Plagia
Cek Plagiarisme melewati hasil pemeriksaan plagiarisme seluruh usulan); risme
(similarity test) melalui alat bantu seperti
Turnitin, iThenticate, atau yang Setara. Hasil
pemeriksaan secara lengkap (Analisis
kesamaan kata/kalimat/paragraph; dan
Simpulan sumber-sumber dari mana saja
adanya kesamaan dimaksud).
9 | Artikel Jurnal Naskah lengkap (dalam bentuk file Ms Dosen ybs (untuk Tidak ada
Word / PDF). seluruh usulan);
10 | Form Data Dosen PNS dan Non PNS dapat mengisi Dosen ybs (untuk https://bit.ly/datausul_K
Pengajuan dan sheet data pengusul; integritas untuk PNS; seluruh usulan); 1
Penilaian Karya dan penilaian jurnal untuk Non-PNS
lImiah
11 | Dokumen Formasi | Dokumen formasi kebutuhan Jabatan Fakultas https://bit.ly/form-

Jabatan Akademik
Dosen

Akademik dosen rincian atau rencana yang
mengatur tentang jumlah proporsi jabatan
akademik yang ada dalam setiap bidang
ilmu pada setiap Program Studi.

jabatan
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12 | Surat Pengantar Surat pengantar dari Dekan masing-masing | Fakultas Tidak ada
dari Fakultas fakultas
13 | Berita Acara Berita Acara yg dikeluarkan oleh Ketua Senat Fakultas https://bit.ly/BA_Senat
Pertimbangan Senat Fakultas dan berisi informasi anggota | (usulan AA &
Persetujuan Senat senat yang menyatakan bahwa pertimbangan | Lektor)
Fakultas kenaikan JA sudah dilakukan penilaian
integritas, Kinerja, tanggung jawab serta tata
krama dosen.
14 | Surat Pernyataan Dokumen pernyataan oleh pimpinan Unit Pimpinan PT melalui | https://bit.ly/P1_KI_PT

Pakta Integritas
Pengesahan Hasil
Validasi Karya
IiImiah oleh
Pimpinan PT

Kerja

(Dekan) yang menjamin bahwa karya ilmiah
telah memenuhi kaidah ilmiah, norma
akademis, dan norma hukum, serta
pernyataan bahwa pimpinan bersedia
bertanggung jawab apabila dikemudian hari
ditemukan ada pelanggaran. Kemudian
Bagian Kepegawaian Rektorat akan
meneruskan Surat Pernyataan oleh Pimpinan
Perguruan Tinggi.

Kepegawaian PT
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15 | Surat Pernyataan Dokumen pernyataan yang ditandatangani Pimpinan PT; TIM https://bit.ly/P1_JA PT
Pakta Integritas pimpinan PT yang menyatakan bahwa Komite Integritas PT
Kenaikan Jabatan seluruh dokumen persyaratan kenaikan
Akademik Dosen jabatan telah diperiksa dan dapat
oleh Pimpinan PT dipertanggung-jawabkan oleh Pimpinan PT.
Catatan:

1. Dosen eligible mengisi Form Pengajuan Jabatan Fungsional yang dapat diunduh melalui tautan https://bit.ly/datausul_KI ;
2. Keseluruhan dokumen dapat diupload pada tautan https://bit.ly/JEA_FTI ;
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